事业单位国有资产占有产权登记填写说明
为确保各事业单位能快速开展产权登记工作、正确填写相关内容，本文档对事业单位进行占有产权登记工作中需要填写的内容进行详细说明。各事业单位需按照文档内容收集、准备单位相关信息。工作后期可通过产权登记系统迅速完成相关工作。
以下按照产权登记工作中需要填写信息的顺序进行说明，其中表格内有备选选项的项目需各单位按照实际情况进行选择，没有备选选项的项目需各单位如实填写单位具体信息。
一、文档面向对象：
需要进行占有产权登记的事业单位
二、文档目的：
按照文中内容快速收集、准备相关信息，顺利完成产权登记工作
三、文档附件：
《事业单位产权登记填写信息.xlsx》

四、具体信息
1. 填写单位情况
该部分需填写单位详细资料，具体内容包括：
	序号
	名称
	填写内容

	1
	组织机构代码
	　

	2
	单位名称
	　

	3
	主管部门
	　

	4
	单位性质
	　

	5
	是否已取得法人资格
	1. 是
2. 否



2. 填写申请表
按照系统操作顺序，产权登记工作需准备内容依次要完成如下四个步骤，填写、准备相关信息：

1) 封面

	序号
	名称
	填写内容

	1
	单位名称
	　

	2
	法定代表人（签字）
	　

	3
	填报日期
	　



2) 单位基本情况

	序号
	名称
	填写内容

	1
	单位名称
	　

	2
	单位地址
	　

	3
	组织机构代码
	　

	4
	批准设立单位
	　

	5
	批准设立文号
	　

	6
	预算级次
	1. [bookmark: _GoBack]一级
2. 二级
3. 三级
……
8. 八级

	7
	财政预算代码
	　

	8
	主管部门
	　

	9
	成立日期
	　

	10
	单位性质分类
	1. 参照公务员法管理的事业单位和社会团体
2. 财政补助事业单位
3. 经费自理事业单位
4. 其他社会团体

	11
	单位执行会计制度
	1.事业单位会计制度
2.行政单位会计制度

	12
	管理级次
	1. 中央级
2. 省级
3. 地（市）级
4. 地级直属乡
5. 地级直属镇
6. 县级
7. 县级直属乡
8. 县级直属镇

	13
	土地使用权证号
	　

	14
	房屋所有权证号
	　

	15
	人员编制数
	　

	16
	年末财政供养人数
	　



3) 填写国有资产总额表
请按照下表核实、填写各单位的国有资产情况，事业单位只需填写下表中第一列内容，然后由主管部门、财政部门分别进行审核： 



国 有 资 产 总 额
金额单位：万元
	项     目
	单位申报数
	主管部门审核数
	财政部门审定数

	资产总额
	
	——
	——

	负债总额
	
	——
	——

	国有资产总额
	
	——
	——

	价
值
状
况
	固定资产总额
	
	——
	——

	
	其中
	土地、房屋及构筑物
	
	——
	——

	
	
	通用设备
	
	——
	——

	
	
	专用设备
	
	——
	——

	
	
	文物和陈列品
	
	——
	——

	
	
	图书、档案
	
	——
	——

	
	
	家具、用具、装具及动植物
	
	——
	——

	主
要
资
产
实
物
量
	已确权土地占用面积（m2）
	
	——
	——

	
	已确权房屋建筑面积（m2）
	
	——
	——

	
	汽      车（辆）
	
	——
	——

	
	专用仪器设备（台/套）
	
	——
	——

	
	其中：单价200万元以上设备
	
	——
	——

	资产使用情况
	对外投资、出租出借总额
	
	——
	——

	
	其中
	对外投资
	
	——
	——

	
	
	出租、出借
	
	——
	——



4) 完成、填写审核意见
填写内容参照下表： 

	单    位    申    报    意    见

	



                                               （公 章）
                                            
经办人：        审核人：        审批人：            年    月    日

	主  管  部  门  审  核  意  见 

	



                                              （公 章）
                                            
经办人：        审核人：        审批人：            年    月    日

	财  政  部  门  审  定  意  见

	



                                              （专用章）
                                            
经办人：        审核人：        审批人：            年    月    日

	备 注
	



3. 准备申报材料附件
完成产权登记信息的填写工作后，还需要准备申报材料。附件需包含如下内容，上传时可采用word文档、pdf文件、jpg图片、txt文档等形式，其中必填材料如果没有相关文档，需要准备相关说明，单个附报材料文件大小要小于2M。

1) 单位如果已取得法人资格，需要准备以下材料：
	序号
	名称
	是否必填

	1
	审批机关批准设立的文件
	必填材料

	2
	国有资产总额及来源证明
	必填材料

	3
	设置抵押、质押、留置或提供保证、定金以及资产被司法机关冻结的，应当提供相关文件和凭证
	必填材料

	4
	涉及土地、林地、海域、房屋、车辆等重要资产的，应当提供相关的产权证明材料
	　

	5
	涉及对外投资的，应当提供财政部门、主管部门或事业单位的对外投资批复
	　

	6
	涉及资产评估事项的，应当提交相关部门的核准或备案文件
	　

	7
	财政部门批复的上一年度财务报告
	必填材料

	8
	《事业单位法人证书》复印件
	必填材料

	9
	《中华人民共和国组织机构代码证》复印件
	必填材料

	10
	财政部门要求提交的其他文件、证件及有关资料
	　



2) 单位如果未取得法人资格，需要准备以下材料：
	序号
	名称
	是否必填

	1
	审批机关批准设立的文件
	必填材料

	2
	国有资产总额及来源证明
	必填材料

	3
	设置抵押、质押、留置或提供保证、定金以及资产被司法机关冻结的，应当提供相关文件和凭证
	必填材料

	4
	涉及土地、林地、海域、房屋、车辆等重要资产的，应当提供相关的产权证明材料
	　

	5
	涉及对外投资的，应当提供财政部门、主管部门或事业单位的对外投资批复
	　

	6
	涉及资产评估事项的，应当提交相关部门的核准或备案文件
	　

	7
	 财政部门要求提交的其他文件、证件及有关资料
	　



以上为各事业单位在完成产权登记过程中需提前准备的相关信息，需要各单位尽可能完整、正确地收集相关信息，届时可按照收集、整理好的准备资料和信息快速地完成产权登记过程，提高实际工作效率。
